[bookmark: _GoBack]用人单位视频面试使用文档
1、进入洽谈面试大厅
在招聘会详情页面，用人单位点击“洽谈面试大厅”
若用人单位未登录，系统跳转至单位登录页面，按提示输入单位用户名（社会信用代码或单位全称）、登录密码，登录后进入“洽谈面试大厅”
[image: C:\Users\石锦春\AppData\Roaming\Tencent\Users\304995764\QQ\WinTemp\RichOle\O2W9W%A3UDSC[DEU%3HTG~R.png]

2、洽谈大厅
2.1、查看简历
进入洽谈大厅后，单位点击不同候选人列表，即可查看简历、下载简历，若候选人投递的是附件简历，需下载打开查看。
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2.2、在线洽谈
单位发送聊天内容（表情、文字、图片），在线与学生洽谈交流，洽谈轮次不限。
[image: C:\Users\石锦春\AppData\Roaming\Tencent\Users\304995764\QQ\WinTemp\RichOle\$~JQ14J8I~E[QLXDI)`W3IO.png]


2.3面试邀约
单位对学生的简历比较满意，或洽谈中认可度比较高，可以直接，点击面试邀约按钮，在面试邀约弹窗中输入面试的时间与日期，点击发送即可。
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2.4、状态标记
在洽谈交流中，可将用户标记为合格、淘汰等状态，支持通过状态来少选已投递简历的求职者。
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3、面试大厅
3.1、当日面试队列
点击面试大厅，可查看当日面试队列，点击学生用户，可查看其在线简历或附件简历，并查看用户是否在线，是否可以视频通话。
[image: C:\Users\石锦春\AppData\Roaming\Tencent\Users\304995764\QQ\WinTemp\RichOle\ZA]W7UCMGTBAC{]81KF{PVM.png]

3.2、发起面试
当学生在线，点击“开始面试”，系统开始呼叫等候面试的学生，等待其接听面试呼叫。
[image: C:\Users\石锦春\Documents\Tencent Files\304995764\Image\C2C\Image2\A{U7CWBHI)L{ZDU4}_85OJC.png]




3.3、结束面试，标记状态
面试接通后，用人单位与学生进行视频交流，交流因意外中断（例如手机来电中断面试），可重新发起视频面试。
面试完成后，用人单位标记面试结果（合适、不合适、待定等状态），并点击“结束面试”， 
[image: C:\Users\石锦春\AppData\Roaming\Tencent\Users\304995764\QQ\WinTemp\RichOle\JM(T@MXCN@V72(SI0(3VPB9.png]
用人单位可点击其他在线等候的学生，按面试队列顺序来视频面试。
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