吉首大学商学院办公室（实验室）节能减排工作措施

为了进一步加强我院节能减排工作，结合学院实际，特制订以下节能减排工作措施。
（一）节电方面
1、闲置或两小时以内不用的电脑，要及时关机，确保“人走机关，机关电断”。
2、电脑需经常保养、清洁，注意防尘防潮，减少电耗。
3、下班前务必关闭饮水机、电脑、打印机、空调等用电设备，并拔掉插头，断开电源。
4、空调使用严格执行26°C标准，离开半小时以上必须关闭空调。
5、禁止使用办公电脑进行娱乐活动。
6、长时间不用显示器，务必直接关闭显示器。
7、将电脑显示器亮度调整到一个合适的值。
（二）节能方面

1、文件初稿尽量采用草稿模式，缩小行距，并使用小号字打印，达到省纸、省墨又节电。

2、复印、打印纸使用双面，单面使用后的复印纸，可再利用空白面影印或裁剪为便条纸或草稿纸。

3、对可回收再利用的公文袋、文件袋、文件盒尽量重复使用。

4、尽量使用网络共享，在共享上互传互阅文件，或用电子邮件代替纸类公文。

5、复印打印用双面，边角余料巧利用；复印、打印纸用双面。

6、使用可更换笔芯的原子笔、水性笔替换一次性书写笔。
7、对公共区域“跑、冒、滴、漏”的水龙头及时更换，减少浪费。
