
商学院2013－2014学年度第一学期
期末考试工作安排
 

根据学校工作安排，本学期第19周进行课程期末考试，现将有关事项安排如下。
 

     一、考试组织及领导
    考试期间，学院成立考试工作领导小组和考试工作小组，负责院考试巡视工作。
    1、考试工作领导小组成员组成如下：张生强、李政忙、钟高峥、龙海军
    2、考试工作小组成员组成如下：王泳兴、殷强、胡锦湘、陈敏灵、陈洁
 

    二、具体工作安排
   本学期期末公共课程考试由教务处统一组织，专业课课程考试由教务处下移到学院负责，具体工作由学院组织实施，我院具体安排如下：
    1、考试时间安排
    2014年1月6日至7日进行公共课程考试。
    2014年1月8日至9日进行专业课程考试。
   考试时间:每天4场，上午8：00-10：00 ；上午10：30-12：30 ；下午14：30-16：30，下午17：00-19：00。
    2、考务安排
    ①院专业课负责收发试卷人员及保密负责人员安排：
    老校区：殷强
    新校区：王泳兴
    ②院报送学校巡视的人员名单：李政忙（副院长）；
    
③期末院考试巡视安排总表：
	巡视时间
	校区
	巡视领导
	巡视员

	1月8日上午8:00-10:00
	新校区
	钟高峥
	王泳兴

	1月8日上午10:30-12:30
	新校区
	彭耿
	王泳兴

	1月8日下午14:00-16:00
	老校区
	李政忙
	殷强

	
	新校区
	龙海军
	王泳兴

	1月8日下午16:30-18:30
	老校区
	张生强
	殷强

	
	新校区
	龙海军
	王泳兴

	1月9日上午8:00-10:00
	新校区
	蒋才芳
	殷强

	1月9日下午14:00-16:00
	新校区
	张生强
	殷强

	1月9日下午16:30-18:30
	新校区
	张生强
	王泳兴


三、考试组织与要求
    1、做好期末考试动员大会。教职员工动员大会，时间：2013年12月24日下午3:00，地点：院会议室。动员各监考教师认真学习《吉首大学考试手册》有关规定，履行监考老师职责，严格考试管理；按照规定要求认真做好监考及阅卷工作。学生动员大会，时间：2013年12月25日—2013年12月31日，由各班班主任组织召开，强调考试纪律和学生违纪处理规定，加强考风考纪教育。
    2、考试试卷等材料的收集：教师阅卷、评分和试卷分析，原则上要求以系（教研室）为单位集体组织阅卷和评分，严格按照学校阅卷、评分的规范要求进行，阅卷完成后组织交叉检查，确保阅卷、评分公正、合理，准确。本学期阅卷教师于2013年1月15日前将成绩登陆系统，并将试卷、答卷、记分册、学生成绩（打印一式三份）交于院教务办。
    3、考试是教学的组成部分，本院将监考、巡视、考务等工作计入工作量，折算方式根据具体情况决定。
    4、本期成绩记载除使用记分册登记外，教师还须将成绩录入《教务综合管理系统》，有关成绩登录方法见教务处网站中的“办事指南”中的“教师网上录入成绩步骤”。
              
                                                                                                             吉首大学商学院教务办公室 
                                            2013年12月31日

